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คูมือส ำหรับประชำชน  :  กำรรับช ำระภำษีรงรือนละทีไดิน 

หนวยงำนทีไรับผิดชอบ  :  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำชะงุຌม อ ำภอพธำรำม จังหวัดรำชบุรี 
               

1. ชืไอกระบวนงำน  :  การรับช าระภาษีรงรือนละทีไดิน 

2. หนวยงำนจຌำของกระบวนงำน  :  งานผนทีไละภาษี กองคลงั องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม 

3. ประภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการทีไบใดสรใจ฿นหนวยดียว  

4. หมวดหมูของงำนบริกำร  :  รบัจຌง  

5. กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระราชบัญญัติภาษีรงรือนละท่ีดิน พ.ศ. 2475 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัไวเป  

7. พืๅนทีไ฿หຌบริกำร : องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม  

8. กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ -  

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ขຌอมูลสถิติ 
 จ ำนวนฉลีไยตอดือน  

 จ ำนวนค ำขอทีไมำกทีไสุด  
 จ ำนวนค ำขอทีไนຌอยทีไสุด   

10. ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน [ส านาคูมือประชาชน] การรับช าระภาษีรงรือนละทีไดิน  

11. ชองทำงกำร฿หຌบริกำร  

1) สถำนทีไ฿หຌบริกำร  :  กองคลัง องค์การบริการสวนต าบลขาชะงุຌม  

                       :  ติดตอดຌวยตนอง ณ หนวยงาน 

                       :  ทร. เใโ-โเๆ็แแ 

ระยะวลำปิด฿หຌบริกำร ปดิ฿หຌบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทางราชการก าหนด)  

 ตัๅงตวลา 08:30 - 16:30 น. ิมีพักทีไยงี 
  

12. หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข(ถຌำม)ี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

  พระราชบัญญัติภาษีรงรือนละทีไดินพ.ศ. 2475 ก าหนด฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนมีหนຌาทีไ฿นการรับช าระภาษี
รงรือนละทีไดินจากทรัพย์สินทีไป็นรงรือนหรือสิไงปลูกสรຌางอยางอืไนโละทีไดินทีไ฿ชຌตอนืไองกับรงรือนหรือสิไงปลูกสรຌาง
อยางอืไนนัๅนดยมีหลักกณฑ์วิธีการละงืไอนเขดังนีๅ 
  1. องค์การบริการสวนต าบลขาชะงุຌม ประชาสัมพันธ์ขัๅนตอนละวิธีการช าระภาษี 
  2. จຌง฿หຌจຌาของทรัพย์สินทราบพืไอยืไนบบสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

  3. จຌาของทรัพย์สินยืไนบบสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภาย฿นดือนกุมภาพันธ์ 
  4. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตรวจสอบบบสดงรายการทรัพย์สินละจຌงการประมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

  5.องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนรับช าระภาษี (จຌาของทรัพย์สินช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภาย฿นก าหนดวลา ) 
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  6. จຌาของทรัพย์สินด านินการช าระภาษีภาย฿น 30 วันนับตเดຌรับจຌงการประมินกรณีทีไจຌาของทรัพย์สินช าระ
ภาษีกินวลาทีไก าหนดจะตຌองช าระงินพิไมตามอัตราทีไกฎหมายก าหนด 

  7. กรณีทีไผูຌรับประมิน (จຌาของทรัพย์สิน) เมพอ฿จการประมินสามารถอุทธรณ์ตอผูຌบริหารทຌองถิไนเดຌภาย฿น 15 วัน
นับตเดຌรับจຌงการประมินดยผูຌบริหารทຌองถิไนชีๅขาดละจຌงจຌาของทรัพย์สินทราบภาย฿น 30 วันนับจากวันทีไจຌาของ
ทรัพย์สินยืไนอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

  8. กรณีค าขอหรือรายการอกสารประกอบการพิจารณาเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอาจกຌเขพิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค าขอละผูຌยืไนค าขอจะตຌองลงนามบันทึกสองฝ่ายละรายการอกสาร/หลักฐานรวมกันพรຌอมก าหนดระยะวลา
฿หຌผูຌยืไนค าขอด านินการกຌเข/พิไมติมหากผูຌยืไนค าขอเมด านินการกຌเข/พิไมติมเดຌภาย฿นระยะวลาทีไก าหนดผูຌรับค าขอจะ
ด านินการคืนค าขอละอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานจຌาหนຌาทีไจะยังเมพิจารณาค าขอละยังนับระยะวลาด านินงานจนกวาผูຌยืไนค าขอจะด านินการกຌเขค า
ขอหรือยืไนอกสารพิไมติมครบถຌวนตามบันทึกสองฝ่ายนัๅนรียบรຌอยลຌว 

  10. ระยะวลาการ฿หຌบริการตามคูมือริไมนับหลังจากจຌาหนຌาทีไผูຌรับค าขอเดຌตรวจสอบค าขอละรายการอกสาร
หลักฐานลຌวหในวามีความครบถຌวนตามทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชาชน 

  11.จะด านินการจຌงผลการพิจารณา฿หຌผูຌ ยืไนค าขอทราบภาย฿น 7 วันนับตวันทีไ พิ จารณาลຌว สรใจ 

 

13. ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ทีไ ประภทขัๅนตอน รำยละอียดของขัๅนตอนกำรบริกำร 
ระยะวลำ
฿หຌบริกำร 

สวนงำน / 
หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ  

หมำยหตุ 

1) การตรวจสอบ
อกสาร 

 

จຌาของทรัพย์สินยืไนบบสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) พืไอ฿หຌ
พนักงานจຌาหนຌาทีไตรวจสอบอกสาร 

 

1 วัน อบต.ขาชะงุຌม 
งานจัดกใบรายเดຌ 

(1. ระยะวลา : 1 วันนับต
ผูຌรับบริการมายืไนค าขอ 

2. หนวยงานผูຌรับผิดชอบคือ
องค์การบริหารสวนต าบลขา
ชะงุຌม 

2) การพิจารณา 

 

พนักงานจຌาหนຌาทีไพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามบบ
สดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

ละจຌงการประมินภาษี฿หຌจຌาของ
ทรัพย์สินด านินการช าระภาษ ี

 

30 วัน อบต.ขาชะงุຌม 
งานจัดกใบรายเดຌ 

(1. ระยะวลา : ภาย฿น 30 วัน
นับจากวันทีไยืไนบบสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองฯ) 

2. หนวยงานผูຌรับผิดชอบคือ 

องค์การบริหารสวนต าบลขา
ชะงุຌม 

 

ระยะวลำด ำนินกำรรวม 31 วัน 
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14. งำนบริกำรนีๅผำนกำรด ำนนิกำรลดขัๅนตอน ละระยะวลำปฏิบัติรำชกำรมำลຌว  

ยังเมผานการด านินการลดขัๅนตอน 

 

15. รำยกำรอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืไนค ำขอ 

15.1) อกสำรยืนยันตัวตนทีไออกดยหนวยงำนภำครัฐ 

ทีไ รำยกำรอกสำรยืนยันตัวตน 
หนวยงำนภำครัฐ

ผูຌออกอกสำร 

จ ำนวนอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนอกสำร 
ส ำนำ 

หนวยนับ
อกสำร  

หมำยหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอืไนทีไ
ออก฿หຌดยหนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะบียนบຌานพรຌอมส านา - 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานสดงกรรมสิทธิ์รงรือนละ
ทีไดินพรຌอมส านาชนฉนดทีไดิน
฿บอนุญาตปลูกสรຌางหนังสือสัญญาซืๅอ
ขายหรือ฿หຌรงรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบกิจการพรຌอม
ส านาชน฿บทะบียนการคຌาทะบียน
พาณิชย์ทะบียนภาษีมูลคาพิไมหรือ
฿บอนุญาตประกอบกิจการคຌาของฝ่าย
สิไงวดลຌอม สัญญาชาอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติบุคคลละงบสดง
ฐานะการงิน (กรณีนติิบุคคล)  

พรຌอมส านา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ
฿หຌด านินการทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) อกสำรอืไน ๆ ส ำหรับยืไนพิไมติม 

ทีไ รำยกำรอกสำรยืไนพิไมติม 
หนวยงำนภำครัฐ

ผูຌออกอกสำร 

จ ำนวนอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนอกสำร 
ส ำนำ 

หนวยนับ
อกสำร  

หมำยหตุ 

ไมพบอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นพิ่มติม 

 

  

 

 

 

 

ไมมีคาธรรมนียม
คำธรรมนียม16.



4/4 

แ7. ชองทำงกำรรຌองรียน 

 ชองทำงกำรรຌองรียน    จຌงผานศูนย์รับรืไองรຌองรียน อบต.ขาชะงุຌม 

หมำยหตุ   (ส านักปลัด อบต.) 
 

แ่. ตัวอยำงบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก  
1) 1. บบจຌงรายการพืไอสียภาษีรงรือนละทีไดิน (ภ.ร.ด. 2)  

2. บบค ารຌองขอ฿หຌพิจารณาการประมินภาษีรงรือนละทีไดิน (ภ.ร.ด. 9) 

 

 

 

 

 


