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คูมือส ำหรับประชำชน  :  กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หนวยงำนทีไรับผิดชอบ   :  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำชะงุຌม อ ำภอพธำรำม จังหวัดรำชบุรี 
               

1. ชืไอกระบวนงำน : การรับช าระภาษีปງาย 

2. หนวยงำนจຌำของกระบวนงำน : งานจัดกใบรายเดຌ กองคลัง องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม 

3. ประภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการทีไบใดสรใจ฿นหนวยดียว  

4. หมวดหมูของงำนบริกำร : รับจຌง  

5. กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัไวเป  

7. พืๅนทีไ฿หຌบริกำร :  องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม  

8. กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ -  

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ขຌอมูลสถิติ 
 จ ำนวนฉลีไยตอดือน  

 จ ำนวนค ำขอทีไมำกทีไสุด  

 จ ำนวนค ำขอทีไนຌอยทีไสุด   

10. ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน [ส านาคูมือประชาชน] การรับช าระภาษีปງาย 26/05/2558 16:15  

11. ชองทำงกำร฿หຌบริกำร  

1) สถำนทีไ฿หຌบริกำร  :  กองคลัง  องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌมองค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม  
                       :  ติดตอดຌวยตนอง ณ หนวยงาน 

                       : ทร. เใโ-โเ6็แแ 

ระยะวลำปิด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทางราชการก าหนด)  

ตัๅงตวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 
หมำยหตุ -  

 

12. หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข(ถຌำม)ี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

  ตามพระราชบัญญัติภาษีปງายพ.ศ. 2510 ก าหนด฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนมีหนຌาทีไ฿นการรับช าระภาษีปງายสดง
ชืไอยีไหຌอหรือครืไองหมายทีไ฿ชຌพืไอการประกอบการคຌาหรือประกอบกิจการอืไนหรือฆษณาการคຌาหรือกิจการอืไนพืไอหารายเดຌ
ดยมีหลักกณฑ์วิธีการละงืไอนเข ดังนีๅ 
  1. องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม ประชาสัมพันธ์ขัๅนตอนละวิธีการสียภาษี 
  2. จຌง฿หຌจຌาของปງายทราบพืไอยืไนบบสดงรายการภาษีปງาย (ภ.ป. 1) 

  3. จຌาของปງายยืไนบบสดงรายการภาษีปງาย (ภ.ป. 1) ภาย฿นดือนมีนาคม 

  4. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตรวจสอบบบสดงรายการภาษีปງายละจຌงการประมินภาษีปງาย (ภ.ป. 3) 
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  5. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนรับช าระภาษี (จຌาของปງายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภาย฿นก าหนดวลา) 
  6. กรณีทีไจຌาของปງายช าระภาษีกินวลาทีไก าหนด (กิน 15 วันนับตเดຌรับจຌงการประมิน) ตຌองช าระภาษีละงิน
พิไม 

  7. กรณีทีไผูຌรับประมิน (จຌาของปງาย) เมพอ฿จการประมินสามารถอุทธรณ์ตอผูຌบริหารทຌองถิไนเดຌภาย฿น 30 วัน 

นับตเดຌรับจຌงการประมินพืไอ฿หຌผูຌบริหารทຌองถิไนชีๅขาดละจຌง฿หຌผูຌสียภาษีทราบตามบบ (ภ.ป. 5) ภาย฿นระยะวลา 60 

วันนับตวันทีไเดຌรับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีปງาย พ.ศ. 2510 

  8. กรณีค าขอหรือรายการอกสารประกอบการพิจารณาเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอาจกຌเขพิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค าขอละผูຌยืไนค าขอจะตຌองลงนามบันทึกสองฝຆายละรายการอกสาร/หลักฐานรวมกันพรຌอมก าหนดระยะวลา
฿หຌผูຌยืไนค าขอด านินการกຌเข/พิไมติมหากผูຌยืไนค าขอเมด านินการกຌเข/พิไมติมภาย฿นระยะวลาทีไก าหนดผูຌรับค าขอจะ
ด านินการคืนค าขอละอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานจຌาหนຌาทีไจะยังเมพิจารณาค าขอละยังเมนับระยะวลาด านินงานจนกวาผูຌยืไนค าขอจะด า นินการกຌเข
ค าขอหรือยืไนอกสารพิไมติมครบถຌวนตามบันทึกสองฝຆายนัๅนรียบรຌอยลຌว 

  10. ระยะวลาการ฿หຌบริการตามคูมือริไมนับหลังจากจຌาหนຌาทีไผูຌรับค าขอเดຌตรวจสอบค าขอละรายการอกสาร
หลักฐานลຌวหในวามีความครบถຌวนตามทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชาชน 

  11. หนวยงานจะมีการจຌงผลการพิจารณา฿หຌผูຌยืไนค าขอทราบภาย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจารณาลຌวสรใจตามมาตรา 
10 หงพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก฿นการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

13. ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ทีไ ประภทขัๅนตอน 
รำยละอียดของขัๅนตอนกำร

บริกำร 

ระยะวลำ
฿หຌบริกำร 

สวนงำน / 
หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ  

หมำยหตุ 

1) การตรวจสอบอกสาร 

 

จຌาของปງายยืไนบบสดงรายการ
ภาษีปງาย (ภ.ป. 1) พืไอ฿หຌ
พนักงานจຌาหนຌาทีไตรวจสอบ
ความครบถຌวนถูกตຌองของอกสาร
หลักฐาน 

 

1 วัน อบต.ขาชะงุຌม 
งานจัดกใบรายเดຌ 

(1. ระยะวลา : 1 วัน 
(ภาย฿นดือนมีนาคมของ
ทุกป) 
2. หนวยงานผูຌรับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารสวน
ต าบลขาชะงุຌม 

2) การพิจารณา 

 

พนักงานจຌาหนຌาทีไพิจารณา
ตรวจสอบรายการปງายตามบบ
สดงรายการภาษีปງาย (ภ.ป.1) 

ละจຌงการประมินภาษี 
 

30 วัน อบต.ขาชะงุຌม 
งานจัดกใบรายเดຌ 

(1. ระยะวลา : ภาย฿น 
30 วันนับจากวันทีไยืไน
สดงรายการภาษีปງาย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 

2539) 

2. หนวยงานผูຌรับผิดชอบ
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คือ องค์การบริหารสวน
ต าบล.ขาชะงุຌม 

3) การพิจารณา 

 

จຌาของปງายช าระภาษี 
 

15 วัน อบต.ขาชะงุຌม 
งานจัดกใบรายเดຌ 

(1. ระยะวลา : ภาย฿น 
15 วันนับตเดຌรับจຌง
การประมิน (กรณีช าระ
กิน 15 วันจะตຌองช าระ
งินพิไมตามอัตราทีไ
กฎหมายก าหนด) 

2. หนวยงานผูຌรับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารสวน
ต าบลขาชะงุຌม 

 

ระยะวลำด ำนินกำรรวม 46 วัน 

 

14. งำนบริกำรนีๅผำนกำรด ำนนิกำรลดขัๅนตอน ละระยะวลำปฏิบัติรำชกำรมำลຌว  

 ยังเมผานการด านินการลดขัๅนตอน 

 

15. รำยกำรอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืไนค ำขอ 

15.1) อกสำรยืนยันตัวตนทีไออกดยหนวยงำนภำครัฐ 

ทีไ รำยกำรอกสำรยืนยันตัวตน 
หนวยงำนภำครัฐ

ผูຌออกอกสำร 

จ ำนวน
อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนอกสำร 
ส ำนำ 

หนวยนับ
อกสำร  

หมำยหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรทีไออก฿หຌ
ดยหนวยงานของรัฐพรຌอมส านา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะบียนบຌานพรຌอมส านา - 1 1 ชุด - 

3) 

ผนผังสดงสถานทีไตัๅงหรือสดงปງาย
รายละอียดกีไยวกับปງายวันดือนปทีไติดตัๅง
หรือสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบกิจการชนส านา฿บ
ทะบียนการคຌาส านาทะบียนพาณิชย์
ส านาทะบียนภาษีมูลคาพิไม 

- 0 1 ชุด - 

5) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

พรຌอมส านา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
ส านา฿บสรใจรับงินภาษีปງาย (ถຌามี)

  

- 0 1 ชุด - 
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7) 
หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ฿หຌ
ด านินการทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) อกสำรอืไน ๆ ส ำหรับยืไนพิไมติม 

ทีไ รำยกำรอกสำรยืไนพิไมติม 
หนวยงำนภำครัฐ

ผูຌออกอกสำร 

จ ำนวน
อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนอกสำร 
ส ำนำ 

หนวยนับ
อกสำร  

หมำยหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

16. คำธรรมนียม 

อัตราภาษีปງาย บงป็น ใ อัตรา ดังนีๅ 
อัตราภาษีปງาย ิตอ 5เเ ตารางซนติมตรี 
แี อักษรเทยลຌวน ใ บาท 

โี อักษรเทยปนกับอักษรตางปะทศ/ภาพ/ครืไองหมายอืไน โเ บาท 

ใี ปງายดังตอเปนีๅ 
ก. เมมีอักษรเทย ไเ บาท 

ข. อักษรเทยบางสวนหรือทัๅงหมดอยู฿ตຌ หรือตไ ากวาอักษรตางประทศ ไเ บาท 

ไี ปງายทีไปลีไยนปลงกຌเขพืๅนทีไปງาย ขຌอความ ภาพ หรือครืไองหมายบางสวน฿นปງายเดຌสียภาษีปງายลຌวอันป็นหตุ฿หຌตຌอง
สียภาษีปງายพิไมขึๅน฿หຌคิดอัตรา ตาม แี โี หรือ ใี ลຌวตกรณี ละ฿หຌสียฉพาะงินภาษีทีไพิไมขึๅน 

5ี ปງาย฿ดตไ ากวา โเเ บาท ฿หຌสีย โเเ บาท 

 

17. ชองทำงกำรรຌองรียน 

 ชองทำงกำรรຌองรียน    จຌงผานศูนย์รับรืไองรຌองรียน อบต.ขาชะงุຌม 

หมำยหตุ   (ส านักปลัด อบต.) 
 

 

 

18. ตัวอยำงบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก  
 1. บบจຌงรายการพืไอสียภาษีปງาย (ภ.ป. 1) 2. บบยืไนอุทธรณ์ภาษีปງาย (ภ.ป. 4) 

 

 

 


