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คูมือส ำหรับประชำชน :  กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ 

หนวยงานทีไรับผิดชอบ : องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม อ าภอพธาราม จังหวัดราชบุรี 
 

1. ชืไอกระบวนงำน : การขอ฿บอนุญาตประกอบกิจการทีไป็นอันตรายตอสุขภาพ 

2. หนวยงำนจຌำของกระบวนงำน : ส านักปลัด องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม 

3. ประภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการทีไ฿หຌบริการ฿นสวนภูมิภาคละสวนทຌองถิไน (กระบวนงานบริการ
ทีไบใดสรใจ฿นหนวยดียว)  

4. หมวดหมูของงำนบริกำร : อนุญาต/ออก฿บอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติม พ.ศ. 2550 

2) 

 

ใี 

กฎกระทรวงก าหนดหลักกณฑ์วิธีการละมาตรการ฿นการควบคุมสถานประกอบกิจการทีไป็นอันตรายตอสุขภาพ
พ.ศ. 2545 

ประกาศกระทรวงสาธารณสุขรืไอง กิจการทีไป็นอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

6. ระดับผลกระทบ :  บริการทัไวเป  

7. พืๅนทีไ฿หຌบริกำร :  องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม อ าภอพธาราม จังหวัดราชบุรี 
8. กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ : 30  วัน 

9. ขຌอมูลสถิติ 
 จ ำนวนฉลีไยตอดือน  

 จ ำนวนค ำขอทีไมำกทีไสุด   

 จ ำนวนค ำขอทีไนຌอยทีไสุด   

10. ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน [ส านาคูมือประชาชน] การขอ฿บอนุญาตประกอบกิจการทีไป็นอันตรายตอสุขภาพ  
11. ชองทำงกำร฿หຌบริกำร  

1) 

 

 

2ี 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร :  งานสาธารณสุข ส านักปลัด องค์การบริหารสวนต าบลขาชะงุຌม   
                      :   ติดตอดຌวยตนอง ณ หนวยงาน 

                      :    ทร. เใโ-โเๆ็แแ 

ระยะวลำปิด฿หຌบริกำร  
ปຂด฿หຌบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทางราชการก าหนด) ตัๅงตวลา 08:30 - 16:30 น. ิมีพักทีไยงี 

12. หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเขิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. หลักกณฑ์วิธีการ 
  ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญาตประกอบกิจการทีไป็นอันตรายตอสุขภาพ฿นตละประภทกิจการ (ตามทีไองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนก าหนดเวຌ฿นขຌอก าหนดของทຌองถิไน฿หຌป็นกิจการทีไตຌองควบคุม฿นขตทຌองถิไนนัๅน) ตຌองยืไนขออนุญาตตอจຌาพนักงาน
ทຌองถิไนหรือพนักงานจຌาหนຌาทีไทีไรับผิดชอบดยยืไนค าขอตามบบฟอร์มทีไกฎหมายก าหนดพรຌอมทัๅงอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามขຌอก าหนดของทຌองถิไนณกลุม/กอง/ฝ่ายทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 
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 2. งืไอนเข฿นการยืไนค าขอ (ตามทีไระบุเวຌ฿นขຌอก าหนดของทຌองถิไน) 

  (1) ผูຌประกอบการตຌองยืไนอกสารทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

  (2) นบส านา฿บอนุญาตหรืออกสารหลักฐานตามกฎหมายอืไนทีไกีไยวขຌองตามประภทกิจการทีไขออนุญาต 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตละประภทกิจการตຌองถูกตຌองตามหลักกณฑ์ 

  (4) ระบุพิไมติมตามหลักกณฑ์วิธีการละงืไอนเขการขอละการออก฿บอนุญาตละตามบบทีไราชการสวนทຌองถิไน
  ก าหนดเวຌ฿นขຌอก าหนดของทຌองถิไน.......... 
หมายหตุ: ขัๅนตอนการด านินงานตามคูมือจะริไมนับระยะวลาตัๅงตจຌาหนຌาทีไเดຌรับอกสารครบถຌวนตามทีไระบุเวຌ฿นคูมือ
ประชาชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลการพิจารณาภาย฿น 7 วันนับตวันพิจารณาลຌวสรใจ 

13. ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ทีไ ประภทขัๅนตอน 
รำยละอียดของขัๅนตอนกำร

บริกำร 
ระยะวลำ
฿หຌบริกำร 

สวนงำน / 
หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ  

หมำยหตุ 

1) การตรวจสอบ
อกสาร 

 

ผูຌขอรับ฿บอนุญาตยืไนค าขอรับ
฿บอนุญาตประกอบกิจการทีไป็น
อันตรายตอสุขภาพ (ตละ
ประภทกิจการ) พรຌอมหลักฐานทีไ
ทຌองถิไนก าหนด 

15 นาที - (1. ระยะวลา฿หຌบริการสวนงาน/

หนวยงานทีไรับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตามบริบทของทຌองถิไน) 

2) การตรวจสอบ
อกสาร 

 

จຌาหนຌาทีไตรวจสอบความถูกตຌอง
ของค าขอละความครบถຌวนของ
อกสารหลักฐานทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวน
จຌาหนຌาทีไจຌงตอผูຌยืไนค าขอ฿หຌ
กຌเข/พิไมติมพืไอด านินการ
หากเมสามารถด านินการเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท าบันทึกความ
บกพรองละรายการอกสารหรือ
หลักฐานยืไนพิไมติมภาย฿น
ระยะวลาทีไก าหนดดย฿หຌ
จຌาหนຌาทีไละผูຌยืไนค าขอลงนาม
เวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

1 ชัไวมง - (1. ระยะวลา฿หຌบริการสวนงาน/

หนวยงานทีไรับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตามบริบทของทຌองถิไน 

2. หากผูຌขอ฿บอนุญาตเมกຌเขค าขอ
หรือเมสงอกสารพิไมติม฿หຌครบถຌวน
ตามทีไก าหนด฿นบบบันทึกความ
บกพรอง฿หຌจຌาหนຌาทีไสงคืนค าขอละ
อกสารพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึงหตุ
หงการคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539) 

3) การพิจารณา 
 

จຌาหนຌาทีไตรวจสถานทีไดຌาน
สุขลักษณะ กรณีถูกตຌองตาม
หลักกณฑ์ดຌานสุขลักษณะสนอ
พิจารณาออก฿บอนุญาต 

กรณีเมถูกตຌองตามหลักกณฑ์
ดຌานสุขลักษณะนะน า฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌานสุขลักษณะ 

20 วัน - 1. ระยะวลา฿หຌบริการสวนงาน/

หนวยงานทีไรับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตามบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมายก าหนดภาย฿น 

30 วันนับตวันทีไอกสารถูกตຌองละ
ครบถຌวน (ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
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ทีไ ประภทขัๅนตอน 
รำยละอียดของขัๅนตอนกำร

บริกำร 
ระยะวลำ
฿หຌบริกำร 

สวนงำน / 
หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ  

หมำยหตุ 

ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับทีไ 2) พ.ศ. 2557) 

4) - 

 

การจຌงค าสัไงออก฿บอนุญาต/

ค าสัไงเมอนุญาต 

1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือจຌงการอนุญาตกผูຌขอ
อนุญาตทราบพืไอมารับ
฿บอนุญาตภาย฿นระยะวลาทีไ
ทຌองถิไนก าหนดหากพຌนก าหนดถือ
วาเมประสงค์จะรับ฿บอนุญาตวຌน
ตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัวอัน
สมควร 

2. กรณีเมอนุญาต 

จຌงค าสัไงเมออก฿บอนุญาต
ประกอบกิจการทีไป็นอันตรายตอ
สุขภาพ (฿นตละประภท
กิจการ) กผูຌขออนุญาตทราบ
พรຌอมจຌงสิทธิ฿นการอุทธรณ์ 

8 วัน - (1. ระยะวลา฿หຌบริการสวนงาน/

หนวยงานทีไรับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตามบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌาพนักงานทຌองถิไนเม
อาจออก฿บอนุญาตหรือยังเมอาจมี
ค าสัไงเมอนุญาตเดຌภาย฿น 30 วันนับ
ตวันทีไอกสารถูกตຌองละครบถຌวน
฿หຌจຌงการขยายวลา฿หຌผูຌขออนุญาต
ทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
ลຌวสรใจพรຌอมส านาจຌงส านัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 

 

ช าระคาธรรมนียม (กรณีมีค าสัไง
อนุญาต) จຌง฿หຌผูຌขออนุญาตมา
ช าระคาธรรมนียมตามอัตราละ
ระยะวลาทีไทຌองถิไนก าหนด  
(ตามประภทกิจการทีไป็น
อันตรายตอสุขภาพทีไมีขຌอก าหนด
ของทຌองถิไน)  

1 วัน - 1. ระยะวลา฿หຌบริการสวนงาน/

หนวยงานทีไรับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตามบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช าระตามระยะวลาทีไ
ก าหนดจะตຌองสียคาปรับพิไมขึๅนอีก
รຌอยละ 20 ของจ านวนงินทีไคຌาง
ช าระ) 

ระยะวลำด ำนินกำรรวม  แ5-30 วัน 

 

14. งำนบริกำรนีๅผำนกำรด ำนนิกำรลดขัๅนตอน ละระยะวลำปฏิบัติรำชกำรมำลຌว  

 ยังเมผานการด านินการลดขัๅนตอน 
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15. รำยกำรอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืไนค ำขอ 

15.1) อกสำรยืนยันตัวตนทีไออกดยหนวยงำนภำครัฐ 

ทีไ รำยกำรอกสำรยืนยันตัวตน 
หนวยงำนภำครัฐ 

ผูຌออกอกสำร 

จ ำนวน
อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
อกสำร 
ส ำนำ 

หนวยนับ
อกสำร  หมำยหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) ส านาทะบียนบຌาน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

4) ฿บมอบอ านาจ (฿นกรณีทีไมี
การมอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

5) 

หลักฐานทีไสดงการป็นผูຌมี
อ านาจลงนามทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

 

15.2) อกสำรอืไน ๆ ส ำหรับยืไนพิไมติม 

ทีไ รำยกำรอกสำรยืไนพิไมติม 
หนวยงำนภำครัฐผูຌ

ออกอกสำร 
จ ำนวน
อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนอกสำร 
ส ำนำ 

หนวย
นับ

อกสำร  
หมำยหตุ 

1) ส านาอกสารสิทธิ์หรือสัญญา
ชาหรือสิทธิอืไน฿ดตาม
กฎหมาย฿นการ฿ชຌประยชน์
สถานทีไทีไ฿ชຌประกอบกิจการ฿น
ตละประภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

2) หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายวาดຌวยการควบคุม
อาคารทีไสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถ฿ชຌประกอบ
กิจการตามทีไขออนุญาตเดຌ 

- 0 1 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

3) ส านา฿บอนุญาตตามกฎหมาย
อืไนทีไกีไยวขຌอง฿นตละ
ประภทกิจการชน฿บอนุญาต
ตามพ.ร.บ. รงงานพ.ศ. 2535  

- 0 1 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 
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ทีไ รำยกำรอกสำรยืไนพิไมติม 
หนวยงำนภำครัฐผูຌ

ออกอกสำร 
จ ำนวน
อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนอกสำร 
ส ำนำ 

หนวย
นับ

อกสำร  
หมำยหตุ 

พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. รงรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การดินรือ฿น
นานนๅ าเทยพ.ศ. 2546 ป็นตຌน 

4) อกสารหรือหลักฐานฉพาะ
กิจการทีไกฎหมายก าหนด฿หຌมี
การประมินผลกระทบชน
รายงานการวิคราะห์
ผลกระทบสิไงวดลຌอม (EIA) 

รายงานการประมินผล
กระทบตอสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวัดคุณภาพดຌาน
สิไงวดลຌอม (฿นตละประภท
กิจการทีไก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

6) ฿บรับรองพทย์ละหลักฐาน
สดงวาผานการอบรมรืไอง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียืไนขอ
อนุญาตกิจการทีไกีไยวขຌองกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (อกสารละหลักฐาน
อืไนโตามทีไราชการสวน
ทຌองถิไนประกาศก าหนด
฿นตละประภทกิจการ) 

16. คำธรรมนียม 

1) อัตราคาธรรมนียม฿บอนุญาตประกอบกิจการทีไป็นอันตรายตอสุขภาพฉบับละเมกิน 10,000 บาทตอป  
(คิดตามประภทละขนาดของกิจการ) 

คาธรรมนียม    0 บาท 

หมายหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

 

17. ชองทำงกำรรຌองรียน 

 ชองทำงกำรรຌองรียน    จຌงผานศูนย์รับรืไองรຌองรียน อบต.ขาชะงุຌม 

หมำยหตุ   (ส านักปลัด อบต.) 
  

18. ตัวอยำงบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก  
1) บบค าขอรับ฿บอนุญาต/ตออายุ฿บอนุญาต 

(อกสาร/บบฟอร์มป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

 


